
（期限） （認定講師） （協会本部）

協会本部へ通知（開催計画書の提出）

　　１、講座を開催する日時

　　２、講座を開催する場所

　　３、開催する講座の種類

　　４、受講者の定員数

　　５、講座の申し込み受付URL

※講座受講者申し込みは、協会ホームページ申し込みフォームに統一

協会HP（www.protherapist.or.jp）に

講師からの通知内容を掲載

１）この時点で確定している受講者の数を本部へ報告
１）協会ホームページ申し込み受講

者リストを認定講師へ報告

２）事前に届出をしている場所に変更がある場合 ２）事前郵送物　①②③④⑦⑨

　　テキスト（資料）送付先を本部へ伝える

⑥⑧ホームページ・チャットワークより事前ダウンロード

１）協会本部へ通知（事後報告書の提出）

　　１、受講者の数

　　２、申請書

　　３、各受講者が認定講師に支払った受講料の額および

　　　　当該講座の受講料の総額 事後報告書　受領

　　４、協会に対して支払う額の内訳およびその総額 事後郵送物⑤

　　５、その他事項・アンケート（受講生の声、講師所感など） 認定書類一式

２）協会に対しロイヤリティー（コンテンツ使用料）を支払い ※1ヶ月内送付

　　※受講者より受講料として受領した額の35％

　　※認定証として受領した額の35％

　　※振込手数料は講師負担

※講座開催に際しご不明な点がある場合は本部事務局までお問い合わせください。
郵送物
①テキスト
②申し込み受講者リスト
③修了証（ベーシックのみ）
④認定証（アドバンス）
⑤認定証（ファシリテーター）
⑥アンケート
⑦記述式試験（ファシリテーターの場合）
⑧申請書
⑨パンフレット

講座開催日から起算して
１週間後までに

認定講師向け　講座開催 シミュレーション認定講師向け　講座開催 シミュレーション

各講座初日１ヶ月前までに 開催計画書　受領 1、２

開催報告書提出翌日から
起算して５営業日以内

開催初日１０日前までに
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